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评审专家的工作内容 

 评审专家是项目评审工作的具体负责人，评审任务由平台管理员进行分配，

登录账号及密码由平台管理员提供。如忘记登录密码可以联系平台管理员进行重

置。评审专家用户登录平台后的主要工作有： 

1）查看平台通知公告； 

2）维护个人信息，如修改登录密码等； 

3）按要求在指定时间内容完成项目评审工作。 

评审流程： 

步骤 1：登录平台查看评审工作 

收到评审工作通知后，利用平台管理员告知的账号和密码登录平台，可查看

需要评审的工作任务，评审专家需要注意任务的评审时间。 

 

图 1 查看评审任务 

步骤 2：按要求完成评审工作 

首先，评审专家可以查看已评数、待评项目数以及自己的评审状态。如下图： 

 

图 2 查看待评项目 

然后，点击【进入评审】按钮进行项目评分界面，界面分为【评审资料】以

及【评分】两个模块。【评审资料】显示的是需要评审的项目填报信息，在查看

所有的填报资料后，点击【评分】按钮进入打分界面，依据评审指标对该项目进

行评分。 
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图 3 查看评审项目资料 

 对每个项目进行评审需要完成以下工作： 

1）给每个评分项目按等级打分，平台会自动按等级计算项目得分 

2）填写简要的评分理由（评分理由建议至少 50个字，不能为空）； 

3）保存评分，点击【下一份】即可对下一各项目进行评分。 

 

图 4 项目评审打分 

步骤 3：确认所有项目已完成评分，且无误 

在尚未上报评审数据前，评审专家可以反复修改评分。确认无误后，可以关

闭评分页面，返回【我的主页】，进行专家签名。 
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找到对应的评审任务进入评审列表，点击【上传专家签名】按钮，进行扫码签名（如图 5）。

完成电子签名后，点击【上报评审数据】按钮（如图 6），把所有评审结果提交到平台

管理员处。 

 

图 5 点击专家签名 

 

 

图 6 上报数据 
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已经上报的评审工作任务不可再修改分值。完成上报后显示“已上报”，如

下图所示。至此，一项完整的评审工作已完成。 

 

图 7 评审结果上报完成 


